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Raaseporin kaupungin kameravalvonnan suuntaviivat

Yleistd

- Tallentava kameravalvonta on henkilétietojen keraamista.
- Automaattista henkilStietojen keraamista kasitellaan tietosuoja-asetuksessa ja kansallisessa
tietosuojaan liittyvassa lainsd&dannossa.

Rekisterinpitdjd ja henkilétietojen kéasittelijat

- Rekisterinpitdjana toimii Raaseporin kaupunki.

- Henkildtietojen kasittelijoita ovat kaikki ne, jotka kasittelevat henkiltietoja organisaation sisalla ja
sen ulkopuolella.

- Raaseporin kaupunki vastaa alihankkijoiden suorittamasta kameravalvonnasta.

- Organisaation vastuuhenkilét vastaavat henkilétietojen laillisesta kasittelysta.

Mihin tarkoitukseen kameravalvontaa saa kadyttia?

1. Kaupungin tiloissa oleskelevien henkildiden turvallisuuden varmistamiseen
2. Kaupungin omaisuuden suojelemiseen

3. Kaupungin tiloissa oleskelevien henkildiden omaisuuden suojelemiseen

4. Yllid mainittujen asioiden ennaltaehkaisemiseen ja selvittdmiseen

Kameravalvonta ei ole sallittua

- Kameravalvontaa saa olla ainoastaan kaupungin kaytdssa olevissa tiloissa ja kaupungin kaytossa
olevilla alueilla, mutta ei henkilékunnan tiloissa ja sosiaalitiloissa, pukuhuoneissa, vessoissa tai
vastaavissa tiloissa. Kameravalvontaa ei sallita tybhuoneissa.

- Kameravalvontaa ei saa kayttaa tyontekijdiden valvomiseen tyépaikalla.

Kameravalvontaa voi olla maaratyissa paikoissa, jos se on valttamatonta.
- Mikali kaupungin tiloissa oleskeleviin henkildihin kohdistuu suuri turvallisuusriski, esim. vékivalta- tai
terveysriski.

Tallenteen sailyttaminen

- Aineiston séilytysaika on dokumentoitava. Aikavalin on oltava sellainen, etta asioiden selvittaminen
on mahdollista.

- Jos kameravalvontatallennetta tarvitaan todistusaineistoksi rikosasiassa, se lahetetaan poliisille.

- Aineistoa ei saa kayttdd muuhun kuin tassa asiakirjassa mainittuihin tarkoituksiin.

Tiedottaminen ja tarkastaminen

- Henkil6its, jotka liikkuvat kameravalvonta-alueella, tulee tiedottaa asiasta alueen sisaanajoteiden,
porttien ja sisddnkdyntien kohdalla olevilla kylteilla. Kylteista on kaytava iimi asiasta vastaava
organisaatio, eli Raaseporin kaupunki.

- Valvottavalla on oikeus tietadd, miksi tietoa kerataan, kuka sita keraa ja mihin sita kaytetaan.

- Kuvattavalla on oikeus tarkastaa kameravalvonnan yhteydessa tallennetut henkilotietonsa,
esimerkiksi tallenne, kuva ja aani.
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- Tarkastuspyynto tulee osoittaa kameravalvonnan vastuuhenkildille, jotka kukin lautakunta nime&a,
tai kaupungin tietosuojavastaavalle.

- Tallennettua aineistoa ei saa antaa kuvatulle.

- Vastuuhenkiltt paattavat tarkastusmahdollisuudesta. Jos vastuuhenkild ei hyvaksy tarkastusta,
rekisterdity voi vieda asian edelleen tietosuojavaltuutetun toimistoon. Kieltdvan vastauksen taytyy
perustua lakiin, ja vastaukseen on liitettdva ohje siitd, miten tietosuojavaltuutetun toimiston puoleen
kaannytaan.

Aineiston tarkastaminen

- Vahintaan kahden henkilén on oltava lasna aineistoa tarkastettaessa. Vastuuhenkiltillé ja osaston
esimiehelld on oikeus olla 1&sn4, kun aineistoa tarkastetaan. Tarvittaessa myds muita henkil6ita
voidaan kutsua paikalle.

- Paivamaara, ajankohta, tarkastajat, syy ja todetut seikat kirjataan. Tiedot 1&hetetéan
kameravalvonnasta vastaavalle henkildlle ja dokumentoidaan.

- Vastuuhenkiltt ovat saaneet kameravalvontajarjestelmaan liittyvaa koulutusta ja heilla on
jarjestelman kayttajatunnukset ja ohjeet.

- Vastuuhenkiltt vastaavat siita, etta tarkastukseen osallistuu ainoastaan sellaisia henkil6ita, joilla on
oikeus nahda sisalto.

- Tarkastuksia ei saa suorittaa rutiininomaisesti.
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Kameravalvonnan ohjeet

Miksi on térkeaa, ettda kameravalvonnasta on selke&t ohjeet?

Osoitusvelvollisuus

Osoitusvelvollisuus tarkoittaa, etta rekisterinpitdjan on pystyttava osoittamaan, etta
tietosuojalainsdadantda on noudatettu. Tama tehdaan helpoiten dokumentoimalla. Siksi on tarkeas,
ettéd kameravalvonnan dokumentointi on kunnossa.

Kameravalvonnan suuntaviivojen lisaksi jokaiselle kameravalvonnalla varustetulle tilalle tai alueelle
tarvitaan tietosuojaselosteet, joista valvonnan tarkoitus ja peruste kayvat selkeasti iimi. Térkea tieto
on myos kameroiden lukumaéra. Tietosuojaseloste on ensisijaisesti sisdinen asiakirja, mutta sit4
voidaan kayttaa myos tiedottamisvelvollisuuden tayttamiseen rekisterdityja kohtaan. Intrasta,
tietosuojan alta, 16ytyy malleja tietosuojaselosteen laatimiseen.

Kameravalvontaan liittyvat tietopyynnot otetaan vastaan suuntaviivoissa maaritellyn mukaisesti.

Kuka vastaa dokumentoinnista?

Esimiehet vastaavat siita, ettd kameravalvontaan liittyv4 dokumentointi on kunnossa. Raaseporin
kaupunki, toisin sanoen kaupunginhallitus, on organisaationa vastuussa ja kukin lautakunta vastaa
lisdohjeista, esim. tietosuojaselosteista.

Miten tiedottaminen hoidetaan?

Kameravalvontaan liittyvét ohjeet julkistetaan kaupungin intrassa.

Keskustellaan ja tiedotetaan siita, etta tydpaikalla on kameravalvontaa. Kameroita ei saa kiinnittaa,
iiman ettd henkilékuntaa tiedotetaan asiasta.

Suuntaviivojen mukaisesti kameravalvonnalla varustetut paikat tulee varustaa kylteilla.

Kaupungin kameravalvonnan suuntaviivat julkaistaan kaupungin kotisivuilla.

Mista saa lisatietoja Raaseporin kaupungin tietosuoja-asioista?

Yleinen kaupungin tietosuojaa kasitteleva teksti:
https://www.raasepori.fifetusivu/kaupunkitietoaltietosuojal

Intrasta I6ytyy tietoa, koulutuksia, malleja tietosuojaselosteen laatimista varten jne.
http://intra.raseborg.local/filyleista/tietosuoja

Tietosuojavaltuutetun toimisto: www.tietosuoja.fi

Kameravalvontaa ohjaava lainsaadanto

EU:n tietosuoja-asetus

Tietosuojalaki

Laki yksityisyyden suojasta tytelamassa
Rikoslaki

Ym.
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Lains&adantson liittyvissa kysymyksissa ota yhteys kaupungin konsernilakimieheen.
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